РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ЖЕЛЕЗНОГОРСК-ИЛИМСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14.02.2020 г.  № 107
Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги «Предоставление

во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в Перечень муниципального имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», предназначенного для передачи во владение и (или) пользование на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.07.2007  № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», постановлением администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» от 11.02.2011 № 40 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», администрация муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в Перечень муниципального имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», предназначенного для передачи во владение и (или) пользование на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства» (Приложение).
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» от 03.09.2019г. № 517 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в Перечень муниципального имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», предназначенного для передачи во владение и (или) пользование на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства»».
3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник городской Думы и администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы по инвестиционной политике и экономическому развитию Н.С. Найда.

Глава муниципального образования

«Железногорск-Илимское городское поселение»                                А.Ю. Козлов

Приложение

                                                                                     к постановлению администрации муниципального образования 

«Железногорск-Илимское городское поселение»

от 14.02.2020 г. № 107
Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в Перечень муниципального имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», предназначенного для передачи во владение и (или) пользование на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в Перечень муниципального имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», предназначенного для передачи во владение и (или) пользование на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях  установления порядка предоставления муниципальной услуги и повышения качества её предоставления.

Настоящий Административный регламент не распространяется на отношения, связанные с заключения договоров на имущество, распоряжение которым осуществляется в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Водным кодексом Российской Федерации, Лесным кодексом Российской Федерации, законодательством Российской Федерации о недрах, законодательством Российской Федерации о концессионных соглашениях, законодательством Российской Федерации о государственно-частном партнерстве, муниципально-частном партнерстве.

1.2. В качестве заявителей могут выступать юридические лица и индивидуальные предприниматели, относящиеся к субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (далее - субъекты МСП), заинтересованные в использовании муниципального имущества, включенного Перечень муниципального имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», предназначенного для передачи во владение и (или) пользование на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства» (далее - Перечень имущества), обратившиеся в администрацию муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» (далее – Администрация) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, осуществляется:

1.3.1. В Администрации:

- в устной форме при личном обращении заявителей и обращениям по телефону;
- по электронной почте;
- по письменным заявлениям;

- посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и (или) регионального портала государственных и муниципальных услуг.
1.3.2. Посредством размещения информации на официальном сайте муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» - http://zhel-ilimskoe.irkobl.ru/.

1.3.3. Посредством публикации в средствах массовой информации.

1.3.4. Посредством размещения информационных стендов в Администрации.

На информационных стендах размещается следующая информация:

- график работы, номера телефонов, адрес интернет-сайта и электронной почты;

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- образец заявления;

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
1.4. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно по телефону: 8(39566) 3-00-08 и по электронной почте: zhelek-city@yandex.ru.

При ответах на телефонные звонки должностные лица Администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с наименования структурного подразделения Администрации, информации о фамилии, имени, отчестве, должности лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или же обратившемуся заявителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

1.5. Письменные обращения заявителя, в том числе обращения направленные посредством электронной почты, о предоставлении информации рассматриваются должностными лицами в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации обращения. 

Прием заявления и прилагаемых к нему документов, осуществляется в Администрации, по адресу: Иркутская область, Нижнеилимский район, г.Железногорск-Илимский, квартал 8, дом 20 (каб. 104, 108);
График приема заявителей:

понедельник - пятница с 9-00 до 17-12
перерыв с 13-00 до 14-00

суббота, воскресенье - выходной.
Почтовый адрес для направления письменных заявлений и документов: 665653, Иркутская область, Нижнеилимский район, г. Железногорск-Илимский, квартал 8, дом 20.

Адрес электронной почты: zhelek-city@yandex.ru.
Ответ на письменное обращение, в том числе на обращение, поданное посредством электронной почты, по выбору заявителя направляется посредством почтовой, либо электронной связи по адресу заявителя, указанному в поданном им заявлении.
2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в Перечень муниципального имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», предназначенного для передачи во владение и (или) пользование на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства».
2.2.
Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является Администрация. Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является отдел по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» (далее – ОУМИ).

2.3.
При предоставлении муниципальной услуги специалисты ОУМИ взаимодействуют со структурными подразделениями Администрации, Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы России №15 по Иркутской области (Межрайонная ИФНС России № 15 по Иркутской области).
2.4.  Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- при проведении конкурса или аукциона - договор, заключенный Администрацией с победителем конкурса или аукциона, либо с участником конкурса или аукциона, заявке на участие в котором присвоен второй номер;
- при признании конкурса или аукциона несостоявшимся - договор, заключенный с лицом, подавшим единственную заявку на участие в конкурсе или аукционе, либо с лицом, признанным единственным участником конкурса или аукциона;
- решение Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

2.5. Общий срок предоставления муниципальной услуги:

- максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 90 календарных дней с даты поступления в Администрацию заявления об оказании имущественной поддержки (с учетом проведения оценки размера арендной платы за пользование муниципальным имуществом в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности).
2.6. Правовой основой предоставления муниципальной услуги являются следующие нормативные правовые акты:
- Конституция Российской Федерации, принята всенародным голосованием 12.12.1993 (опубликована: Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014, «Собрание законодательства РФ», 01.08.2014, № 31, ст. 4398);
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ (опубликован: «Собрание законодательства РФ», 29.01.1996, № 5, ст. 410; «Российская газета», № 23, 06.02.1996, № 24, 07.02.1996, № 25, 08.02.1996, № 27, 10.02.1996);
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (опубликован: «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003,   №   40, ст.   3822; «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003; «Российская газета», № 202, 08.10.2003);
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (опубликован: «Российская газета», № 168, 30.07.2010; «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179) (далее - Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ);
- Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (опубликован: «Российская газета», № 162, 27.07.2006, «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3434, «Парламентская газета», № 126-127, 03.08.2006);
- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (опубликован: «Российская газета», № 95, 05.05.2006; «Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, № 19, ст. 2060; «Парламентская газета», № 70 - 71, 11.05.2006);
- Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (опубликован: «Собрание законодательства РФ», 03.08.1998, N 31, ст. 3813, «Российская газета», N 148-149, 06.08.1998;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (опубликован: «Собрание законодательства РФ», 30.07.2007, № 31, ст. 4006; «Российская газета», № 164, 31.07.2007; «Парламентская газета», № 99 - 101, 09.08.2007;
- Приказ Федеральной антимонопольной службы Российской Федерации от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» (опубликован: «Российская газета», № 37, 24.02.2010) (далее - Приказ ФАС № 67);
- Постановление Правительства Российской Федерации от 04.04.2016 № 265 «О предельных значениях дохода, полученного от осуществления предпринимательской деятельности, для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства» (опубликовано: Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 07.04.2016, «Российская газета», N 76, 11.04.2016, «Собрание законодательства РФ», 11.04.2016, N 15, ст. 2097);
- Постановление Правительства РФ от 26.03.2016 N 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» (опубликовано: Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 05.04.2016, «Российская газета», N 75, 08.04.2016, «Собрание законодательства РФ», 11.04.2016, N 15, ст. 2084;

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Иркутской области, муниципальные правовые акты муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение».

2.6.1 Установленный в пункте 2.6. настоящего административного регламента перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на официальном сайте Администрации.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.7.1. Для предоставления муниципальной услуги субъектом МСП (его представителем) подается при личном обращении в ОУМИ, либо направляется посредством почтового отправления или электронной почты заявление по форме, представленной в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
2.7.2. По просьбе субъекта МСП (его представителя) ему оказывается содействие в написании заявления.
2.7.3. К заявлению прилагаются следующие документы:

- устав (для юридического лица, действующего на основании устава, утвержденного его учредителем (участником)) либо информация за подписью руководителя юридического лица о том, что оно действует на основании типового устава, утвержденного уполномоченным государственным органом, либо нотариально заверенную копию такого устава;

- копия документа, удостоверяющего личность (для индивидуального предпринимателя);
- документ, подтверждающий права (полномочия) на осуществление действий от имени субъекта МСП, в том числе на предоставление и подписание документов (если с заявлением обращается представитель субъекта МСП);
- заявление о соответствии вновь созданного юридического лица и вновь зарегистрированного индивидуального предпринимателя условиям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным Федеральным законом от 24 июля 2007 г. N 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», составленное по форме, утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 10.03.2016г. № 113;

 - решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, является крупной сделкой. 

2.7.4. Субъект МСП вправе представить по собственной инициативе выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей).
2.7.5. Орган, предоставляющий муниципальную услугу не вправе требовать от заявителей документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Иркутской области и нормативными правовыми актами муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», находятся в распоряжении Администрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.8.1. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- поступления заявления от заявителя, не относящегося к субъектам МСП;

- поступления заявления от заявителя об оказании имущественной поддержки о передаче во владение и (или) пользование имущества, не включенного в Перечень имущества;

- отсутствие документов, указанных в пункте 2.7.3. настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обязанность предоставления которых возложена на заявителя - субъекта МСП, либо представлены недостоверные сведения и документы;
- если ранее в отношении заявителя - субъекта МСП было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли;

·  указанное в заявление имущество, включенное в Перечень имущества, является предметом действующего договора аренды;
· поступления заявления от субъекта МСП, имеющего задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды Российской Федерации;
· поступления заявления от субъекта МСП, являющегося кредитной организацией, страховой организацией (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;
· поступления заявления от субъекта МСП, являющегося в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

· поступления заявления от субъекта МСП, осуществляющего производство и (или) реализацию подакцизных товаров, а также добычу и (или) реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;
· поступления заявления от субъекта МСП, осуществляющего предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;
· поступления заявления от субъекта МСП, являющегося участником соглашения о разделе продукции;
· с момента признания субъекта малого и среднего предпринимательства допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года;
· поступления заявления от субъекта МСП, находящегося в процедуре ликвидации, реорганизации, банкротства.


2.10. Предоставление муниципальной услуги заявителям или их представителям осуществляется бесплатно. 

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


2.12.1. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется вывеской (табличкой), содержащей информацию о полном наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу. Информационная табличка размещается рядом с входом так, чтобы ее хорошо видели посетители.

2.12.2. Места ожидания, места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги оборудуются информационными стендами, стульями и столами (стойками для письма) для возможности оформления документов. На видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации заявителей и сотрудников.

2.12.3. На информационном стенде, расположенном в непосредственной близости от помещения, где предоставляется муниципальная услуга, размещается краткая информация о предоставляемой муниципальной услуге.

2.12.4. Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) (далее - инвалиды) обеспечивается беспрепятственный доступ к зданию Администрации и к предоставляемой в нем муниципальной услуге;

- возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

2.12.5. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе или его представителе одним должностным лицом Администрации одновременно ведется прием только одного заявителя или его представителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

- удовлетворенность заявителей качеством услуги;

- доступность услуги;

- доступность информации;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.

Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
- наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

   - удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Административного регламента;

- рассмотрение заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Административного регламента;

- организация и проведение конкурса или аукциона на право заключения договора на объект муниципального имущества, включенный в Перечень имущества.

3.2. Прием и регистрация заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Административного регламента. 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является:

- личное обращение заявителя (представителя заявителя) в ОУМИ с заявлением по форме, представленной в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Административного регламента;
- поступление заявления в Администрацию по форме, представленной в Приложении №1 к настоящему Административному регламенту с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Административного регламента в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, посредством почтового отправления или электронной почты.

3.2.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является:

- за прием заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Административного регламента – специалист ОУМИ, ответственный за предоставление муниципальной услуги;

- за регистрацию заявления - специалист отдела организационно-административной работы Администрации (далее – специалист ООАР), ответственный за регистрацию в системе электронного делопроизводства и документооборота (далее – СЭДД) в Администрации.
3.2.3. Специалист ОУМИ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает заявление по форме, представленной в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Административного регламента специалисту ООАР, ответственному за регистрацию в СЭДД, в день их поступления.
3.2.4. Специалист ООАР в день поступления заявления по форме, представленной в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Административного регламента, регистрирует заявление в СЭДД с проставлением на заявлении даты и регистрационного номера и передает их Главе Администрации.
3.2.5. Глава Администрации в течение 1 (одного) рабочего дня с момента регистрации заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Административного регламента, отписывает их начальнику ОУМИ.

3.2.6. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – не более 1 (одного) рабочего дня с момента получения заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Административного регламента, в Администрацию.

3.2.7. Результатом административной процедуры является регистрация заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Административного регламента, в СЭДД.

3.3. Рассмотрение заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Административного регламента.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступившее начальнику ОУМИ заявления по форме, представленной в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Административного регламента;

3.3.2. В течение 1 (одного) рабочего дня с момента получения заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Административного регламента, начальник ОУМИ передает их специалисту ОУМИ для установления факта наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги на основании пункта 2.9 настоящего Административного регламента;

3.3.3. Специалист ОУМИ, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- рассматривает заявление с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Административного регламента, в течение 3 (трёх) рабочих дней со дня получения, взаимодействуя со структурными подразделениями Администрации с учетом их компетенции, на предмет наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги на основании пункта 2.9 настоящего Административного регламента;

- осуществляет действия по запросу необходимой информации и документов, которые находятся в распоряжении органов государственной власти и иных организаций, если заявитель их не представил по собственной инициативе.

3.3.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.9. настоящего Административного регламента, специалист ОУМИ, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение 18 (восемнадцати) календарных дней со дня выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- готовит проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с указанием оснований, предусмотренных пунктом 2.9. настоящего Административного регламента;

- обеспечивает его согласование с начальником ОУМИ, начальником юридического отдела, заместителем Главы по инвестиционной политике и экономическому развитию Администрации;

- обеспечивает его подписание Главой Администрации;

- обеспечивает его передачу для регистрации специалисту ООАР, ответственному за регистрацию в СЭДД.

3.3.5. В течение 2 (двух) рабочих дней со дня регистрации письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги в СЭДД специалист ОУМИ, ответственный за предоставление муниципальной услуги направляет его заявителю (представителю заявителя) посредством почтового отправления либо в форме электронного документа по адресу, указанному в заявлении, либо передает лично под роспись.

3.3.6. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.9. настоящего Административного регламента, специалист ОУМИ, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- в течение 60 (шестидесяти) календарных дней осуществляет мероприятия по определению рыночного размера арендной платы за пользование объектом муниципального имущества, включенного в Перечень имущества, проводимые в соответствии с законодательством, регулирующим оценочную деятельность в Российской Федерации;

- в течение 3 (трёх) рабочих дней с даты принятия отчета об оценке рыночного размера арендной платы за пользование объектом муниципального имущества, включенным в Перечень имущества, осуществляет подготовку, согласование с начальником ОУМИ, начальником юридического отдела, заместителем Главы по инвестиционной политике и экономическому развитию, передачу на регистрацию в СЭДД распоряжения Администрации об организации и проведении конкурса или аукциона на право заключения договора.

3.3.7. Результатом административной процедуры является регистрация в СЭДД:

- письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 2.9. настоящего Административного регламента;

- распоряжения Администрации об организации и проведении конкурса или аукциона на право заключения договора на объект муниципального имущества, включенный в Перечень имущества.

3.4. Организация и проведение конкурса или аукциона на право заключения договора на объект муниципального имущества, включенный в Перечень имущества.

3.4.1. Основанием для начала проведения конкурса или аукциона на право заключения договора на объект муниципального имущества, включенный в Перечень имущества, является распоряжение Администрации об организации и проведении конкурса или аукциона на право заключения договора на объект муниципального имущества, включенного в Перечень имущества.

3.4.2. Организация и проведение конкурса или аукциона на право заключения договора на объект муниципального имущества, включенного в Перечень имущества осуществляются в соответствии с порядком, установленным Приказом ФАС № 67.

3.4.3. Заключение договора на объект муниципального имущества, включенного в Перечень имущества, осуществляется по результатам проведения конкурса или аукциона. 

3.4.4. Результатом административной процедуры является:
- при проведении конкурса или аукциона - договор, заключенный Администрацией с победителем конкурса или аукциона, либо с участником конкурса или аукциона, заявке на участие в котором присвоен второй номер;

- при признании конкурса или аукциона несостоявшимся - договор, заключенный с лицом, подавшим единственную заявку на участие в конкурсе или аукционе, либо с лицом, признанным единственным участником конкурса или аукциона.

3.5. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме:

Административная процедура по организации и проведению конкурса или аукциона на право заключения договора на объект муниципального имущества, включенного в Перечень имущества, не предоставляется в электронной форме.

3.6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.

Муниципальная услуга не предоставляется в многофункциональных центрах.

4. Формы контроля за исполнением

Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента, по предоставлению муниципальной услуги осуществляется начальником ОУМИ, заместителем Главы по инвестиционной политике и экономическому развитию Администрации.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется постоянно.

4.1.3. Основными задачами текущего контроля являются:

- обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги;

- выявление нарушений в сроках предоставления муниципальной услуги;

- выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги;
- принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых (в соответствии с утвержденным графиком), но не реже одного раза в год, и внеплановых проверок, проверки могут проводиться по конкретному обращению заявителя.

Плановые и внеплановые проверки осуществляются комиссией, формируемой из должностных лиц Администрации, не участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком, но не реже одного раза в год. Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения Административного регламента.

 В ходе плановых и внеплановых проверок:

- проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

- проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;

- выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и принимаются меры по устранению нарушений.

4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействия) при предоставлении муниципальной услуги.

Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций:

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

4.4. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителями или их представителями (далее – заинтересованные лица) являются решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, а также должностных лиц Администрации, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

5.2. С целью обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа заинтересованное лицо вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением об обжаловании решений и действий (бездействия) Администрации, а также должностных лиц Администрации (далее – жалоба).

5.3. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых, не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение» для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», а также настоящим административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ.
5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
5.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего  муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.9.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Глава муниципального образования

«Железногорск-Илимское городское поселение»                               А.Ю. Козлов   
Приложение 1

    к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление

во владение и (или) в пользование объектов имущества,

 включенных в Перечень муниципального имущества, 

находящегося в собственности муниципального образования

 «Железногорск-Илимское городское поселение»,

 предназначенного для передачи во владение и (или) 

пользование на долгосрочной основе субъектам

 малого и среднего предпринимательства и организациям, 

образующим инфраструктуру поддержки субъектов 

малого и среднего предпринимательства»

Главе муниципального образования 

«Железногорск-Илимское городское поселение»
                                       от _______________________________________

(полное наименование юридического лица 

либо Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)
ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу предоставить в аренду (нежилое здание, нежилое помещение, имущество) ______________________________________________________________________________________,

(наименование имущества в соответствии со сведениями, содержащимися в опубликованном Перечне имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства)

расположенное (находящееся) по адресу:

____________________________________________________________________,

площадью (для нежилых помещений) _______ кв.м., на  ____________________
                                                                                                          (срок аренды)

для использования (организации) ______________________________________________
________________________________________________________________________________
Приложение:

    1. ___________________________________________________________________________________

    2. ___________________________________________________________________________________
    3. ___________________________________________________________________________________

    4. ___________________________________________________________________________________

    5. ___________________________________________________________________________________

    Дата: __/_______________ 20__ г.

   Подпись: _________________/_______________________/

                   М.П.                Ф.И.О.

 Приложение № 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление

во владение и (или) в пользование объектов имущества,

 включенных в Перечень муниципального имущества, 

находящегося в собственности муниципального образования

 «Железногорск-Илимское городское поселение»,

 предназначенного для передачи во владение и (или) 

пользование на долгосрочной основе субъектам

 малого и среднего предпринимательства и организациям, 

образующим инфраструктуру поддержки субъектов 

малого и среднего предпринимательства»

Блок - схема предоставления муниципальной услуги

«Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в Перечень муниципального имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение», предназначенного для передачи во владение и (или) пользование на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»
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Поступление заявления и документов в отдел по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Железногорск-Илимское городское поселение»
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и подписание Постановления о результатах торгов








Подготовка, согласование и подписание проекта Договора 








Организация мероприятия по определению рыночной стоимости имущества, проводимые в соответствии с законодательством, регулирующим оценочную деятельность в Российской Федерации, необходимую для определения размера арендной платы








Выдача (направление) заявителю проекта 


Договора 








Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Организация мероприятия по проведению торгов








